DOSSIER DE CLÔTURE 
Merci de bien fournir les éléments listés. Le service comptabilité de l’UDOGEC se tient disponible pour vous accompagner dans la réalisation de ce dossier

[image: Œil contour]PREALABLE documents à compléter
· Coordonnées des correspondants (Annexe 5) 
· Effectifs de l’année et de l’année suivante (Annexe 6)
· Les informations concernant la restauration (Annexe 7)
· Les évènements survenus ainsi que les gros travaux pendant l’année scolaire (Annexe 8 ou copie de votre propre document de suivi)
· Tarifs appliqués aux familles (Annexes 9)
· Suivi des impayés (Annexe 10)
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TRESORERIE
· Relevés bancaires de fin de période  
· [bookmark: RelevéBancaire][bookmark: Inventaire]Inventaire physique de la caisse au 31 août  

[image: Recherche de dossiers contour]SOCIAL
· Justificatif de paiement de la contribution conventionnelle à la formation professionnelle (AKTO, anciennement Opcalia)
· [bookmark: RégimePrévoyance]Justificatif de paiement du régime de prévoyance pour les enseignants
· [bookmark: MassealarialeEnseignants]Masse salariale brute annuelle des rémunérations versées aux enseignants, envoyée par le rectorat 
· Justificatif des cotisations annuelles versées au service de prévention et de santé au travail (médecine du travail)
· Justificatif de paiement de la mutuelle d’entreprise (uniquement si la déclaration est fait au format papier)
· Si recours à des contrats aidés (type CUI, EAV etc…), justificatif de versement de la prise en charge effectuée par l’ASP (SYLAé)
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IMPOTS
· Taxe foncière N-1
· Taxe ou redevance d'enlèvement des ordures ménagères (TEOM ou REOM), facturée pour l’année scolaire écoulée
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DIVERS
· Factures fournisseurs reçues après le 31 août, mais concernant l’année scolaire écoulée
· Sommes restantes à percevoir (don APEL pour un voyage déjà réalisé, pour le financement d’un achat, etc…) 
· En cas d’organisation de manifestations, merci d’indiquer l’affectation des bénéfices le cas échéant (exemple : financement d’un voyage scolaire)
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· Justificatifs des versements de la/les commune(s) concernant les forfaits, les fournitures scolaires, les sorties, etc. Si besoin, en faire la demande auprès de la Mairie.
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POUR TOUT AUTRE LOGICIEL DE COMPTABILITE QUE AGATE
· Balance et Grand livre de l’année scolaire écoulée, au format Excel et PDF
· Récapitulatif de la facturation aux familles pour l’année scolaire écoulée
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POUR LES NON-ADHÉRENTS AU SERVICE SOCIAL DE L’UDOGEC
· Livre de paye : de septembre à décembre, puis de janvier à août de l’année scolaire écoulée
· État des charges sociales : de septembre à décembre, puis de janvier à août de l’année scolaire écoulée
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Description générée automatiquement]Union Départementale des Organismes de Gestion de l’Enseignement Catholique de Loire-Atlantique
47, rue François Bruneau – BP 44104 – 44041 Nantes Cedex 1 – Tél. 02 40 74 62 88 
Email : udogec@ec44.fr – Site : www.udogec44.org
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